GE St OFFRE D’EMPLO!I :

Veudeée

Secrétaire Comptable et gestionnaire de paie
DATE LIMITE DE CANDIDATURE : 06/12/2023

NOM DE L’ASSOCIATION : GE SPORT VENDEE

L
% ADRESSE : Maison des Sports - 202 Bd Briand — BP 167 - 85004 LA ROCHE SUR YON CEDEX
b PERSONNE A JOINDRE : Florence AUDOUIN
D]
oc | TELEPHONE : 02 51 44 27 27
|_
v MAIL : contact@gesportvendee.fr
MISSIONS :
- Assurer la gestion comptable des associations adhérentes et du GE Sport Vendée
- Assurer I’établissement des écritures de bilan
- Assurer la gestion de la paie et du social dans le cadre du service emploi du CDOS Vendée
% - Accompagner les structures dans la préparation (budgétaire) des dossiers de demande de subvention
= des associations adhérentes.
o
o - Assurer le suivi administratif du GE (adhésions, conventions, facturation...)
O
wn
(I
=) TYPE DE CONTRAT : Contrat a Durée Indéterminée temps partiel (20H/sem — évolution possible vers temps
plein) a compter de décembre 2023
LIEU DU POSTE : Maison des Sports — 202 Bd Aristide Briand — 85004 LA ROCHE SUR YON
REMUNERATION : Groupe 3 de la CCNS
DIPLOMES : minimum bac +2 en comptabilité, gestion, paie
CONNAISSANCES SPECIFIQUES :
v/ Compétences en comptabilité et gestion (saisie comptable, rapprochement, analytique, paie...),
m v Connaissance en informatique (logiciels de facturation, comptabilité, suite bureautique...),
Q v Connaissances du milieu associatif et du milieu sportif appréciées,
E v Capacité a transmettre des conseils et informations.
|_
E QUALITES PROFESSIONNELLES :
S v" Bon relationnel,
@) v" Rigueur,
o v'  Discrétion,
v' Capacité d’analyse et de synthése,
v' Adaptabilité,
v" Autonomie.

Lettre de motivation et CV a adresser par mail a : contact@gesportvendee.fr avant le 06/12/2023

Groupement d’Employeurs Sport Vendée
Maison des Sports - 202 boulevard Aristide Briand - BP 167 - 85004 LA ROCHE SUR YON CEDEX
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